
 #AusbildungimHandwerk

Kontakt

Hinweis:  
Die verwendete maskuline bzw. feminine Sprachform dient der leichteren 
Lesbarkeit und meint immer auch das jeweilige andere Geschlecht.

Mehr zur Ausbildung im Handwerk auf

einfachmachen@hwk-dresden.de

Lehrstellen-Hotline: 0351 4640-987

WhatsApp: 0351 4640-460

Handwerkskammer Dresden 
Hauptabteilung Berufsbildung
Am Lagerplatz 8, 01099 Dresden

Handwerkskammer Dresden

Tipps & Tricks

 … noch mehr Infos zu den Berufen findest du unter: 
 www.handwerk.de 
 www.handfest-online.de 
 www.berufe.tv 

 Freie Lehrstellen findest du unter: 
 www.hwk-dresden.de/einfachmachen

 Stell dich am besten persönlich bei den Unterneh- 
 men vor! Nimm dazu aber deine schriftlichen  
 Bewerbungsunterlagen mit.

 Vereinbare ein Praktikum bzw. nutze auch deine  
 Ferien für verschiedene Praktika, denn das Unter- 
 nehmen möchte dich gern vorher kennenlernen.
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Ausbildungsberufe 
im Handwerk:
Büro



Ausbildung 3,0 Jahre

Nichts dabei?  
Es gibt auch noch andere 
interessante Berufe, wie …

 • Industriekaufmann
 • Kaufmann im Einzelhandel

 • führt Trauerfeiern, Urnenbeisetzungen und Sargbestattungen durch
 • bearbeitet Bestattungsaufträge
 • erläutert Riten und Gebräuche
 • beherrscht berufsbezogene Rechtsvorschriften und Normen und  

 setzt diese um
 • birgt, transportiert und versorgt Verstorbene
 • öffnet und schließt Gräber
 • be- und verarbeitet Werk- und Hilfsstoffe und führt warenkundliche 

 Arbeiten durch
 • berät und betreut einfühlsam trauernde Hinterbliebene

Bestattungsfachkraft
Ausbildung 3,0 Jahre

Automobilkaufmann

 • steuert und kontrolliert kaufmännische Aufträge
 • wendet Informations- und Kommunikationssysteme der  

 Automobilwirtschaft an
 • erledigt Buchführung, Kostenrechnung und Statistik
 • wirkt in den Bereichen Einkauf, Beschaffung und Lagerwirtschaft, 

 Marketing und Vertrieb sowie bei Gewährleistung und Kundendienst mit
 • erledigt Service- und Finanzdienstleistungen

Kaufmann für  
Büromanagement

 • steuert und koordiniert kaufmännische Vorgänge wie z.B. Auftrags- 
 und Rechnungsbearbeitung
 • ist verantwortlich für  Terminplanung und -überwachung
 • wirkt u.a. in der Personalwirtschaft, bei Einkauf und Logistik,  

 in Marketing und Vertrieb sowie in der Öffentlichkeitsarbeit und im  
 Veranstaltungsmanagement mit
 • wendet elektronische Datenverarbeitung in kleinen und mittleren 

 Unternehmen an

Ausbildung 3,0 Jahre
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